
ПРИЛОЖЕНИЕ №  
к Контракту № _____ от _________20____

Инструкция по подготовке комплекта документов для согласования 
привлечения субподрядных организаций 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. В период производства работ подрядная организация (далее – Подрядчик), 
в соответствии с условиями заключенного Контракта на выполнение строительно-монтажных работ, обязана предварительно письменно согласовать с Заказчиком: 
1.1.1. Привлечение Субподрядчиков (в том числе замену указанных в рамках заявки на участие в закупке) для выполнения следующих видов работ (услуг):
1) Видов работ, указанных в разделе «III. Виды работ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту» «Перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства», утвержденного приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.12.2009 № 624;
2) Видов работ, требующих в соответствии с законодательством Российской Федерации наличия разрешительных документов, указанных в пункте 6 настоящей инструкции. 
3) Оказание услуг по контролю качества выполняемых работ (СКК);
4) Оказание услуг по охране Объектов и имущества, обеспечение внутриобъектного и пропускного режимов на Объектах.
1.1.2. Привлечение:
1) Субподрядчиков (в том числе замену указанных в рамках заявки 
на участие в закупке) для выполнения видов работ, не указанных в пункте 1.1.1 настоящей инструкции;
2) Поставщиков оборудования, осуществляющих шеф-монтажные работы;
3) Субподрядчиком юридических, физических лиц (за исключением работников Субподрядчика) или индивидуальных предпринимателей (далее – Исполнители работ) для выполнения работ.
1.2. Подрядчик для согласования привлечения Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ направляет Заказчику письменное обращение, в котором указывает наименование работ (согласно Контракту) предполагаемых для выполнения такими организациями, с приложением:
· для случаев, указанных в пункте 1.1.1 настоящей инструкцией – полного комплекта документов, установленного настоящей инструкцией;
· для случаев, указанных в пункте 1.1.2 настоящей инструкцией – формы 1 «Общие данные», формы 4 «Сведения о персонале, имеющемся у Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ, в т.ч. предполагаемом для выполнения работ, услуг на Объекте», установленных настоящей инструкцией.
1.3. Заказчик проводит анализ (оценку) информации из представленных документов для согласования привлечения Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ на предмет наличия (отсутствия) возможных финансовых, юридических, репутационных и других рисков при участии указанных лиц 
в выполнении работ на объектах Заказчика, а также технической возможности выполнения заявленных объемов работ. По результатам соответствующего анализа (оценки) Заказчик принимает решение о согласовании (несогласовании) привлечения Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ 
к выполнению работ.
1.4. Для принятия решения о соответствии (несоответствии) Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ установленным требованиям Заказчик вправе затребовать у Подрядчика дополнительные документы, не указанные в настоящей инструкции, необходимые для выполнения передаваемых Субподрядчику, Поставщику оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителю работ видов работ.
1.5. В случае если Подрядчик, направивший в адрес Заказчика запрос 
о согласовании привлечения Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ, не обеспечил направление требуемых 
в соответствии с настоящей инструкцией документов, Заказчик письменно уведомляет Подрядчика о невозможности дальнейшего рассмотрения вопроса о согласовании без необходимого комплекта документов.
1.6. Допуск Субподрядчиков, Поставщиков оборудования, осуществляющих шеф-монтажные работы, Исполнителей работ к производству работ на объекте оформляется 
в порядке, установленном нормативными документами ПАО «Транснефть».
Допуск работников Субподрядчиков, Поставщиков оборудования, осуществляющих шеф-монтажные работы, Исполнителей работ к производству работ на объекте оформляется 
в порядке, предусмотренном п. 8.1 ОР-13.100.00-КТН-030-12.
Привлечение иностранной рабочей силы на объекты ПАО «Транснефть» осуществляется на территории РФ в порядке, установленном законодательством РФ, на территории Республики Казахстан и Республики Беларусь – в порядке, установленным требованиями нормативной документации ПАО «Транснефть», законодательством Таможенного Союза и соответственно законодательством Республики Казахстан или Республики Беларусь.
1.7. Подрядчик несет в полном объеме ответственность за качество и сроки выполнения работ привлеченными им Субподрядчиками, Поставщиками оборудования, осуществляющих шеф-монтажные работы, Исполнителями работ, а также за своевременное предоставление, достоверность и полноту направляемых Заказчику документов для согласования привлечения Субподрядчиков, Поставщиков оборудования, осуществляющих шеф-монтажные работы, Исполнителей работ.
1.8. Заказчик вправе в одностороннем порядке отозвать ранее выданное согласование на привлечение Подрядчиком Субподрядчиков, Поставщиков оборудования, осуществляющих шеф-монтажные работы, Исполнителей работ на объекты строительства 
ПАО «Транснефть» в случаях допущения такими организациями нарушений, за которые Заказчик в соответствии с условиями Контракта на выполнение строительно-монтажных работ, заключенным с Подрядчиком, вправе отказаться от исполнения Контракта в одностороннем порядке.
1.9. В случае, если Заказчик отозвал согласование на привлечение Подрядчиком Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ на Объекты ПАО «Транснефть», по основаниям, предусмотренным в пункте 1.8 настоящей инструкции, Подрядчик не вправе требовать у Заказчика компенсации убытков.
1.10. В случае, если извещением о закупке установлено требование о привлечении к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов малого и среднего предпринимательства, при необходимости замены указанных в рамках заявки на участие в закупке субподрядчиков в ходе выполнения работ, Подрядчик обязан также привлечь к выполнению работ Субподрядчиков из числа субъектов малого и среднего предпринимательства.

2. ТРЕБОВАНИЯ К СУБПОДРЯДЧИКАМ

При осуществлении согласования привлечения Субподрядчика Заказчиком устанавливаются следующие единые требования к Субподрядчикам:

2.1. Правомочность заключать договор.

2.2. Непроведение ликвидации Субподрядчика - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Субподрядчика - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства (о введении реализации имущества гражданина).

2.3. Неприостановление деятельности Субподрядчика в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на согласование привлечения Субподрядчика.

2.4. Отсутствие у Субподрядчика недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Субподрядчика.

2.5. Отсутствие у Субподрядчика – физического лица либо у лица, осуществляющего функции единоличного исполнительного органа, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера Субподрядчика – юридического лица судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, для осуществления которых согласуется привлечение Субподрядчика, и административного наказания в виде дисквалификации.

2.6. Отсутствие в отношении Субподрядчика, его учредителей и руководителей возбужденных уголовных дел в сфере экономики.

2.7. Отсутствие выявленных фактов предоставления Субподрядчиком недостоверных сведений и документов несоответствующих действительности.

2.8. Отсутствие сведений в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

2.9. Соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работы, оказание услуги, для осуществления которых согласуется привлечение Субподрядчика, а также к наличию свидетельств, разрешений и сертификатов, необходимых для выполнения работ, оказания услуг, для осуществления которых согласуется привлечение  Субподрядчика.

2.10. Наличие в собственности (частично в аренде) производственных мощностей, технологического оборудования, техники и оборудования, достаточных для выполнения работ, оказания услуг.

2.11. Наличие необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения договора.


3. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, ФОРМЕ, ОФОРМЛЕНИЮ И СОСТАВУ ДОКУМЕНТОВ НА СОГЛАСОВАНИЕ 

3.1. Официальный язык при согласовании 
Все документы, предоставляемые при согласовании Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ, должны быть составлены, а вся переписка по процедуре согласования должна осуществляться на русском языке. Документы, предоставляемые на языках, отличных от русского, должны сопровождаться их переводом на русский язык.
В случае представления на привлекаемого Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ документов, требующих консульской или иной другой легализации, проставления апостиля для их признания 
на территории Российской Федерации, данные документы должны содержать соответствующие легализационные надписи, апостили или иные предусмотренные законодательством Российской Федерации реквизиты, подтверждающие соблюдение необходимых формальностей.

3.2. [bookmark: _Ref375043005]Требования к оформлению комплекта документов 
3.2.1. Комплект документов представляется в электронном виде в формате .pdf. 
По запросу Заказчика предоставляются оригиналы документов.
3.2.2. Документы должны быть подписаны лицом, имеющим право подписи от имени Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ (в случае подписи форм не первым лицом - представить доверенность 
на право подписи).
Факсимильное воспроизведение подписи с помощью средств механического или иного копирования при оформлении документов не допускается.
Таблицы и формы в составе комплекта документов должны быть заполнены по всем графам.
При подготовке комплекта документов примечания к формам настоящей инструкции удаляются.  Причина отсутствия информации в отдельных графах должна быть объяснена. В формы, которые не применяются, должна быть внесена запись: "Форма не применяется по причине _____ ".

3.3. Состав комплекта документов
3.3.1. Общие данные Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ - по форме 1;
3.3.2. Заверенные копии документов организации (устав, свидетельство 
о государственной регистрации, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, решение о назначении руководителя, приказ о вступлении в должность руководителя, карточка с образцами подписи и печати, договор об учреждении (при наличии));
3.3.3. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц 
(для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за 30 (тридцать) дней до даты подачи обращения 
о согласовании Субподрядчика и копии документов, удостоверяющих личность 
(для индивидуальных предпринимателей и физических лиц);
3.3.4. Перечень разрешительной документации (свидетельств о допуске к работам) 
на право осуществления деятельности (форма 2), указанный в разделе 6 настоящей инструкции;
3.3.5. Копии лицензий (свидетельств о допуске к работам) на право выполнения работ;
3.3.6. Опыт выполнения работ, услуг аналогичных по характеру и объекту работ, услуг за последние три года и последний отчетный период по форме 3;
3.3.7. Сведения о персонале, имеющемся в организации, в т.ч. предполагаемом для выполнения работ, услуг – по форме 4;
3.3.8. Перечень, машин, механизмов и оборудования, имеющихся в организации, 
в т.ч. предполагаемых для выполнения работ, услуг – по форме 5;
3.3.9. Сведения о материально-техническом обеспечении служб контроля качества выполняемых работ, услуг, включая лаборатории – по форме 6 (для лабораторий);
3.3.10. Письменное подтверждение Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ, что:
1) в отношении Субподрядчика не проводится процедура банкротства; 
2) Субподрядчик не находится в процессе ликвидации;
3) в отношении Субподрядчика не назначено административное приостановление деятельности;
4) у лица, осуществляющего функции единоличного исполнительного органа, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера отсутствуют судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны выполнением работы, оказанием услуги, являющихся предметом согласования привлечения Субподрядчика и административного наказания в виде дисквалификации;
5) отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или внебюджетные фонды за последний календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Субподрядчика;
3.3.11. Декларация о соответствии Субподрядчика критериям отнесения 
к субъектам малого и среднего предпринимательства – по форме 8 (в случае, если Субподрядчик, Поставщик оборудования, осуществляющий шеф-монтажные работы, Исполнитель работ является субъектом малого и среднего предпринимательства);

4. РАЗЬЯСНЕНИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМ 
[bookmark: P3]
Общие данные (форма 1)
Указывается полное наименование организации, ее почтовый и фактический адреса местонахождения, e-mail, Web-сайт, банковские реквизиты, номер документа о регистрации и дата выдачи, размер уставного капитала, основной вид деятельности, распределение собственности (акций).
Перечень разрешительной документации (свидетельств о допуске к работам) на право осуществления деятельности (форма 2) 
Представляются сведения об имеющихся свидетельствах о допуске к работам 
с указанием их регистрационных номеров, свидетельств и сертификатов в соответствии 
с требованиями, предъявляемыми законодательством РФ и требованиями к подрядным организациям ПАО «Транснефть», видов деятельности, сроков действия, разрешенных территорий деятельности.
В случае наличия сертификата соответствия требованиям ГОСТ Р ИСО 9001 и/или МС ИСО 9001 прилагается копия.
Приложение к форме 2
Копии лицензий (свидетельств о допуске к работам) на право выполнения работ, услуг, являющихся предметом работ Субподрядчика свидетельств и сертификатов в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации и требованиями, предъявляемыми 
к подрядным организациям ПАО «Транснефть».
Опыт выполнения работ, услуг аналогичных по характеру и объекту работ, услуг 
за последние три года (форма 3)
Представляются сведения о строительно-монтажных работах, выполненных за последние 3 года и последний отчетный период по работам, аналогичным по характеру и объему работ, услуг, сведения о текущей загрузке. В форме необходимо указать наименование объекта, параметры объекта, регион строительства, наименование заказчика, период выполнения работ, услуг; объем СМР по проекту в тыс. руб., особые условия выполнения работ, услуг.
Сведения о персонале, имеющемся у Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ, в т.ч. предполагаемом для выполнения работ, услуг на объекте (форма 4) 
Представляются сведения о численности и квалификации инженерно-технического персонала, в том числе руководителей и специалистов по направлениям 
и профессиям, с указанием общей численности персонала, имеющегося в организации.
Представляются сведения о численности рабочего персонала Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ, предполагаемого для выполнения работ, услуг по заявленному Лоту с указанием разряда (класса).
Перечень машин, механизмов и оборудования, имеющихся в организации, в т.ч. предполагаемых для выполнения работ, услуг на объекте (форма 5)
Представляются сведения об имеющихся в организации основных машинах и механизмах.
Представляются сведения по основным строительным машинам и оборудованию, предполагаемым для выполнения работ, услуг на Объекте, с указанием типа, марки, года выпуска, технических характеристик, состояния, права владения.
Форма 5 заполняется по каждой единице технике построчно.
Сведения о материально - техническом обеспечении служб контроля качества выполняемых работ, включая лаборатории (форма 6)
Предоставляются:
- перечень применяемых лабораторий, оборудования и приборных комплексов, 
их технические характеристики и количество;
- информация по составу и квалификации персонала лаборатории неразрушающего контроля;
- копии документов по аккредитации или аттестации лабораторий и персонала.
Форма 6 заполняется в случае привлечения для контроля качества выполняемых работ.
[bookmark: _Toc260849356]Декларация о соответствии организации критериям отнесения 
к субъектам малого и среднего предпринимательства. На основании представленных критериев Субподрядчик относит свою организацию к субъектам малого, среднего или крупного предпринимательства в соответствии с формой 7.
При проверке могут быть истребованы дополнительные документы, не указанные 
в настоящей инструкции.


5. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ СОГЛАСОВАНИЯ СУБПОДРЯДЧИКА, ПОСТАВЩИКА ОБОРУДОВАНИЯ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ШЕФ-МОНТАЖНЫЕ РАБОТЫ, ИСПОЛНИТЕЛЯ РАБОТ

Субподрядчик, Поставщик оборудования, осуществляющий шеф-монтажные работы, Исполнитель работ (ненужное вычеркнуть) ________________________________________

Объект «_______________________________» «________________________________»
                                /Наименование объекта строительства /                                                              /Заказчик/
Форма 1. Общие данные

 
	Наименование организации, ИНН, ОГРН, КПП
	

	Адрес местонахождения фактический:
	

	Адрес юридический (почтовый):
	

	Телефон:
	

	Факс:
	

	Электронная почта:
	

	Web-сайт
	

	Руководитель организации: (должность, ФИО)
	

	Банковские реквизиты:
	

	Документ о регистрации, №, дата выдачи:
	

	Основной вид деятельности организации
	

	Филиалы: (наименование, адрес)
	

	Дочерние и юридически зависимые предприятия: (наименование, адрес, ИНН, ОГРН)
	

	Уставный капитал:
	

	Распределение собственности (акций): %
юридические лица (указать наименование, ИНН, ОГРН)
физические лица (указать ФИО, ИНН)
госсобственность
	



	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)



Примечания:

При заполнении графы «Распределение собственности (акций) необходимо указывать:
- для юридических лиц: наименование предприятия и его долю (в процентах) в 
уставном капитале (по каждому акционеру (участнику);
- для физических лиц: ФИО, долю в уставном капитале (по каждому акционеру (участнику)).






Субподрядчик________________________________________

Объект «_______________________________» «________________________________»
                                /Наименование объекта строительства /                                                              /Заказчик/
Форма 2. Перечень разрешительной документации (свидетельств о допуске к работам) на право осуществления деятельности 

	Вид работ 
	Необходимость раз-решительной документации по виду работ
(+/-)
	Наличие разрешительной документации по виду работ,
(+/-)
	Номер, дата выдачи разрешительной документации по виду работ
	Срок действия
	Разрешенные территории деятельности

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





	Сведения о наличии сертификата ГОСТ Р ИСО 9001 и/или МС ИСО 9001
	Номер, дата выдачи, срок действия
	Сертификация в стадии оформления

	
	
	




	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


Примечания:

К форме должны быть приложены копии лицензий (свидетельств о допуске к работам), свидетельств и сертификатов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к подрядным организациям ПАО «Транснефть».





8

Субподрядчик ________________________________________

Объект «_______________________________» «________________________________»
                                /Наименование объекта строительства /                                                              /Заказчик/

Форма 3. Опыт выполнения работ (услуг), аналогичных по характеру и объекту работ (услуг), в текущем году и за 3 предшествующих ему календарных года 

	Наименование и характеристика * объекта
	Заказчик
(наименование организации, тел.)
	Период выполнения работ
	Объем СМР, тыс. руб.
	Особые условия выполнения работ
	Виды работ, выполненные собственными силами**

	
	
	Дата начала
	Дата окончания
	общий
(в случае генподряда)
	в т.ч. выполнен-ный собствен-ными силами
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Опыт выполнения строительно-монтажных работ (оказание услуг)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Текущая загрузка
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Общий стаж выполнения работ, услуг в нефтегазовой отрасли
	
	
	
	



Примечания.
*- по линейным объектам: диаметр и протяженность трубопроводов;
- по объектам наземного строительства: производительность, мощность, габариты;
- по резервуарным паркам: единичную емкость, метод монтажа резервуаров, общую емкость парка;
· по ЛЭП: напряжение, протяженность;
· по линиям связи: тип (вид), протяженность:
- по подводным переходам: метод работ, диаметр и протяженность трубопровода (дюкера).
          **- Указать виды работ: подготовительные, земляные, монтаж оборудования и трубопроводов, изоляционные и укладочные, общестроительные 
            К форме в обязательном порядке приложить копии отзывов Заказчика о качестве выполненных работ, услуг.
__________________			____________________
(дата)							(подпись, печать)
					____________________
(ФИО, должность)

Субподрядчик, Поставщик оборудования, осуществляющий шеф-монтажные работы, Исполнитель работ (ненужное вычеркнуть) ________________________________________

Объект «_______________________________» «________________________________»
                                /Наименование объекта строительства /                                                              /Заказчик/

Форма 4. Сведения о персонале, имеющемся у Субподрядчика, Поставщика оборудования, осуществляющего шеф-монтажные работы, Исполнителя работ, в т.ч. предполагаемом для выполнения работ, услуг

	Категории персонала
	Общая численность персонала по организации, чел.
	В т.ч. предполагаемый для реализации работ, услуг
	В т.ч. занятого на других объектах в период выполнения работ, услуг, чел

	
	
	Числен
ность, чел
	Опыт работ в должности
	Разряд (класс)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Инженерно-технический персонал, всего
	
	
	
	
	

	     в т.ч.:
	
	
	
	
	

	руководители
	
	
	
	
	

	начальники отделов и служб аппарата
	
	
	
	
	

	прорабы и мастера
	
	
	
	
	

	специалисты по контролю качества
	
	
	
	
	

	Рабочие основных строительных специальностей,    всего, 
	
	
	
	
	

	Монтажники
	
	
	
	
	

	Сварщики
	
	
	
	
	

	Механизаторы строительных машин
	
	
	
	
	

	Водители автотехники
	
	
	
	
	

	Рабочие прочих специальностей 
(дать с расшифровкой)
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	



Примечания:
В случае, если для выполнения работ на объекте привлекается физическое лицо или индивидуальный предприниматель, информация в форме заполняется в отношении такого лица или предпринимателя.

К форме должна быть приложена информация:
- о работниках, работающих по трудовым договорам, заключенным на неопределенный срок, по срочным трудовым договорам, а также лицах, привлекаемых к работам на объектах ОСТ по гражданско-правовым договорам (с указанием номеров, дат заключения, сроков действия договоров);
- о разрешающих документах на виды выполняемых работ (информация об удостоверениях, сертификатах, дипломах и т.д., номер документа, дата выдачи, учебное заведение, выдавшее документ).

	

	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)
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Субподрядчик ________________________________________

Объект «_______________________________» «________________________________»
                                /Наименование объекта строительства /                                                              /Заказчик/

Форма 5. Перечень машин, механизмов и оборудования, имеющихся в организации и в т.ч. предполагаемых для выполнения работ, услуг
	№№ п/п
	Наименование, тип, марка
	Год выпуска
	Основная техническая характеристика
	Всего, шт.
	В т.ч. предполагаемые для выполнения работ
	В т.ч. занятые на других объектах в период выполнения работ, шт.

	
	
	
	
	
	Состояние
	Право владения (собст-венность, аренда, лизинг)
	Количество, шт.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Машины для подготовительных и земляных работ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Грузоподъемные машины и механизмы

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Сварочное оборудование

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Машины и оборудование для производства очистных, изоляционных и специальных работ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Машины и оборудование для строительства переходов рек традиционным способом

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Машины и оборудование для строительства переходов рек методом ННБ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Машины и оборудование для выполнения работ по микротоннелированию

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Машины и оборудование для производства общестроительных работ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Транспортные средства

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Специальные машины и оборудование для прокладки кабелей связи

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Специальные машины и оборудование для строительства ВЛ и сооружений ЭХЗ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Оборудование и приборы, применяемые для пусконаладочных работ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Прочее оборудование

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Всего единиц техники

	____________________ (дата)                 __________________________ (подпись, печать)    _____________________(ФИО, должность)


	ОАО «АК «Транснефть»
	Порядок взаимодействия структурных подразделений ОАО «АК «Транснефть» и организаций системы «Транснефть» при закупке работ и услуг по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, капитальному и текущему ремонту, ремонтно-эксплуатационным нуждам  объектов ОАО «АК «Транснефть» и организаций системы «Транснефть»
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Субподрядчик ________________________________________

Объект «_______________________________» «________________________________»
                                /Наименование объекта строительства /                                                              /Заказчик/
Форма 6. Сведения о материально-техническом обеспечении служб контроля качества выполняемых работ, включая лаборатории


	№ п/п
	Оборудование, приборы и лаборатории*,
тип, марка
	Год выпуска
	Основные технические характеристики

	Всего, единиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)



Примечания:     1. Форма заполняется по каждой единице оборудования (лаборатории) построчно. 
 2. Заполняется, в случае привлечения на услуги лаборатории; 
3. Копии сертификатов, свидетельств, аттестатов прилагаются к форме 2.
*- указать номер документа по аккредитации или аттестации лабораторий лаборатории.
	ОАО «АК «Транснефть»
	Порядок взаимодействия структурных подразделений ОАО «АК «Транснефть» и организаций системы «Транснефть» при закупке работ, услуг по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, капитальному и текущему ремонту, ремонтно-эксплуатационным нуждам  и инвестиционным проектам объектов ОАО «АК «Транснефть» и организации системы «Транснефть»




[bookmark: _Hlt20821152]


Субподрядчик ________________________________________

Объект «_______________________________» «________________________________»
                                /Наименование объекта строительства /                                                              /Заказчик/

Форма 7. Декларация о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства
Подтверждаем, что  
(указывается наименование лица)
в соответствии со статьей 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации” удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам  
(указывается субъект малого или среднего предпринимательства
в зависимости от критериев отнесения)
предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:
1. Адрес местонахождения (юридический адрес):  

	.

2. ИНН/КПП:  	.
(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
3. ОГРН:  	.

4. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности¹:
	№ п/п
	Наименование сведений 
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1¹ 
	2
	3
	4
	5

	1
	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, процентов
	не более 25
	-

	2
	Суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью³, процентов
	не более 49
	-

	3
	Акции акционерного общества, обращающиеся на организованном рынке ценных бумаг, отнесены к акциям высокотехнологичного (инновационного) сектора экономики в порядке, установленном Правительством Российской Федерации
	да (нет)

	4
	Деятельность хозяйственного общества, хозяйственного партнерства заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно хозяйственного общества, хозяйственного партнерства - бюджетным, автономным научным учреждениям или являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования
	да (нет)

	5
	Наличие у хозяйственного общества, хозяйственного партнерства статуса участника проекта в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково"
	да (нет)

	6
	Учредителями (участниками) хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств являются юридические лица, включенные в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом "О науке и государственной научно-технической политике"
	да (нет)

	7
	Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек (за предшеству-ющий календарный год)

	
	
	до 15 – микропредпри-ятие
	
	

	8
	Доход за предшествующий календарный год, который определяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, суммируется по всем осуществляемым видам деятельности и применяется по всем налоговым режимам, млн. рублей
	800
	2000
	указывается в млн. рублей (за предшеству-ющий календарный год)

	
	
	120 в год – микропредпри-ятие
	
	

	9
	Содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведения о лицензиях, полученных соответственно юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем
	подлежит заполнению

	10
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	11
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	12
	Сведения о соответствии производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции
	да (нет)

	13
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия - наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	14
	Сведения о наличии у юридического лица, индивидуального предпринимателя в предшествующем календарном году контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", и (или) договоров, заключенных в соответствии с Федеральным законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"

	да (нет)
(при наличии - количество исполненных контрактов или договоров и общая сумма)

	15
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики, а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	16
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных федеральными законами "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" и "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	да (нет)



(подпись)
М.П.

(фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)


1 Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пунктах 7 и 8 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.
2 Пункты 1 - 11 настоящего документа являются обязательными для заполнения.
³ Ограничение в отношении суммарной доли участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью не распространяется на общества с ограниченной ответственностью, соответствующие требованиям, указанным в подпунктах "в" - "д" пункта 1 части 11 статьи 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".
















6. ПЕРЕЧЕНЬ ЛИЦЕНЗИЙ (С УКАЗАНИЕМ НЕОБХОДИМЫХ ВИДОВ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ), СВИДЕТЕЛЬСТВ, СЕРТИФИКАТОВ, ТРЕБУЮЩИХСЯ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ, УСЛУГ НА ОБЪЕКТАХ ПАО «ТРАНСНЕФТЬ»

Все Субподрядчики в системе ПАО «Транснефть», в соответствии с видом выполняемых работ (услуг), должны иметь действующие разрешительные документы из следующего перечня:
6.1. Лицензия Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий.
Требуется при производстве работ по монтажу, ремонту и обслуживанию средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений.
Основание: Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности». 
Лицензия должна иметь Приложение на разрешенные виды деятельности, в котором в обязательном порядке должны быть отражены виды работ, выполняемые по объекту строительства.
6.2. Подтверждение наличия лабораторий.
· свидетельство об аттестации ЛНК (требуется при проведении неразрушающего контроля). Приложение к свидетельству должно содержать перечень объектов, на которых разрешено проведение НК, применяемые виды и методы неразрушающего контроля;
·  наличие метода электрического контроля в свидетельстве ЛНК (при выполнении работ по контролю изоляции);
· наличие метода электрического контроля в свидетельстве НК (при выполнении работ по контролю изоляции);
· свидетельство о регистрации, аттестации или аккредитации электролаборатории (требуется в случае производства работ по наладке электротехнического оборудования и электросетей);
· свидетельство о регистрации, аттестации или аккредитации метрологической лаборатории (при выполнении работ по АСУТП);
· свидетельство о регистрации, аттестации или аккредитации лаборатории по контролю качества работ и услуг (требуется в случае необходимости проведения контроля выполненных работ и услуг (бетонные, земляные и др. работы)). Приложение к свидетельству должно содержать перечень объектов, на которых разрешено проведение работ, применяемые виды и методы контроля.
6.3. Свидетельства аттестации Национального аттестационного комитета по сварочному производству (НАКС).
Требуются в следующем случае: производство сварочных работ при изготовлении, монтаже, ремонте и реконструкции технических устройств для опасных производственных объектов.
Основание: Федеральный закон от 21.07.1997 № 116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных производственных объектов».
В соответствии с РД-03.120.10-КТН-007-16  установлены дополнительные требования к аттестационным центрам, осуществляющим аттестацию сварочного производства на объектах ПАО «Транснефть».
6.3.1. Свидетельство Национального аттестационного комитета по сварочному производству (НАКС): об аттестации сварочных технологий (РД 03-615-03, постановление Госгортехнадзора РФ от 19.06.2003 № 103).
Применяемые на объекте строительства технологии сварки (наплавки) в обязательном порядке должны соответствовать области распространения свидетельства (группе технических устройств, способам сварки (наплавки).
6.3.2. Свидетельство Национального аттестационного комитета по сварочному производству (НАКС) об аттестации сварочного оборудования, применяемого на объекте строительств (РД 03-614-03, постановление Госгортехнадзора РФ от 19.06.2003 № 102).
6.3.3. Свидетельство Национального аттестационного комитета по сварочному производству (НАКС) об аттестации сварочных материалов, применяемых при производстве сварочно-монтажных работ (РД 03-613-03, постановление Госгортехнадзора РФ от 19.06.2003 № 101).
Перечень аттестационных центров (АЦ), которым поручается проведение аттестации сварочных технологий и сварочного оборудования, применяемых на объектах системы МН ПАО «Транснефть» размещен на сайте Национального Агентства Контроля Сварки (НАКС) - http://www.naks.ru/
6.4. Разрешение Ростехнадзора на применение взрывчатых материалов.
Требуется в следующем случае: производство буровзрывных работ с применением взрывчатых материалов.
Основание: Постановление Госгортехнадзора РФ от 28.04.2003 № 28 «Об утверждении Положения о порядке выдачи разрешений на применение взрывчатых материалов промышленного назначения и проведение взрывных работ» (РД 13-537-03).
6.5. Лицензия на осуществление частной охранной деятельности.
Требуется в следующем случае: при оказании услуг по охране объектов и имущества, обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов на объектах строительства.
Основание: Закон РФ от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации».

Ознакомлен
[bookmark: _GoBack] 



_________________/                 /
М.П.

